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Asociatia pentru Dezvoltare Intercomunitars I.T.L
Delta Dunérii

Financiar-Contabilitate

Economist

Principalele activititi §i responsabilititi

-intocmirea proiectului anual al Bugetului de venituri i
cheltuieli

-Intocmirea statelor de plats & salariilor, precum i a
ordinelor de plati pentru achitarea obligatiilor céitre bugetul
statului si bugetul asigurarilor sociale

-Intocmirea situatiei soldurilor de disponibilititi binesti

-Prelucrarea documentelor contabile primare si intocmirea
ordinelor de platd pentru achitarea datoriilor ciitre furnizori

-Verificarea extraselor de cont §i registrelor de casi,

precum §i a documentelor justificative anexate acestora



Utilizator
Highlight

Utilizator
Highlight

Utilizator
Highlight


-Verificarea concordantei dintre referatele de necesitate gi |

documentatia anexats

fnregistrarea cronologicd gi sistematicd a tuturor |

documentelor contabile pe surse de finantare

-intocmirea lunark a balantei de verificare sinteticd i
analitici

-Organizarea §i efectuarea impreuni cu Comisiile stabilite
| de Pregedintele Asociajiei a inventarierii anuale a
patrimoniului conform OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
proprii

-Urmirirea efectulirii cheltuielilor cu respectarea
prevederilor bugetului de venituri §i cheltuieli

¢ Octombrie 2010-Noiembrie 2014

e SCEUSKADIINVEST SRL

¢ Administratie

e Administrator societate

o Principalele activitéiti §i responsabilitifi

~Asigurarea conducerii operative a societ#tii
-Selectarea §i angajarea personalului

-Reprezentarea societéitii in relatiile cu terfii 51 semnarea

actelor ce angajeazii oficial societatea

-Organizarea activit3fii contabile, financiare §i de revizie a

gestiunilor

-Management de proiecte

-Mentinerea relatiilor comerciale cu clientii societiiii §i




evidenta situatiilor legate de evolufia i strategia de dezvoltare

a acesteia
-Alte activiti{i specifice postului

o Noiembrie 2008-Octombrie 2010

o SCEUSKADI INVEST SRL

o Financiar-Contabilitate

e Economist

o Principalele activititi i responsabilitéfi

-Efectuarea inchiderilor lunare gi anuale

-Intocmirea declaratiilor lunare si transmiterea acestora
ciitre Administratia Financiari

-Intocmirea situatiilor financiare trimestriale

-Mentinerea relatiilor cu bincile comerciale, efectuarea de

pléti §i schimburi valutare

-intocmirea statelor de salarii, a declaratiilor aferente

bugetelor salariale gi a notelor contabile

fnregistrarea in contabilitate a imobilizérior corporale i
necorporale, bunuri materiele, titluri de valoare, numerar,
stocuri, debitori, creditori, cét §i a celorlalte obligatii si creanfe

-Evidenta si contabilizarea contractelor de leasing
financiar

intocmirea i evidenta dosarelor de personal

-Intocmirea actelor contabile de scidere din gestiune in
urma casérii unor obiecte de inventar sau mijloace fixe
detinute in proprietate

-Stabilirea rezultatelor inventarierii §i inregistrarea in

contabilitate a eventualelor diferente




e Aprilie 2011-Noiembrie 2014

e SCBIZKAIA INVEST SRL

e Financiar-Contabilitate

e Economist

e Principalele activit#{i i responsabiliti{i
-Efectuarea inchiderilor lunare §i anuale

-Intocmirea declaratiilor lunare §i transmiterea acestora

céitre Administratia Financiari
-Intocmirea situatiilor financiare trimestriale

-Mentfinerea relatiilor cu béincile comerciale, efectuarea de
pliti si schimburi valutare

-Intocmirea statelor de salarii, a declaratiilor aferente |
|

bugetelor salariale si a notelor contabile

-Inregistrarea in contabilitate a imobilizérior corporale si
necorporale, bunuri materiale, titluri de valoare, numerar,
stocuri, debitori, creditori, cét §i a celorlalte obligatii si creanfe

-Evidenta s§i contabilizarea contractelor de leasing
financiar

-intocmirea §i evidenta dosarelor de personal

-Intocmirea actelor contabile de scidere din gestiune in

urma casérii unor obiecte de inventar sau mijloace fixe
detinute in proprietate

-Stabilirea rezultatelor inventarierii §i inregistrarea in
contabilitate a eventualelor diferente

e Septembrie 2006-Iulie 2008

o SCALIMENTCOM SA

o Contabilitate



' EDUCATIE SI
FORMARE

e Contabil
e Principalele activitéfi §i responsabilitéfi
-Inregistrarea plitilor gi incas#rilor
-Evidenta furnizorilor §i a clientilor
-intocmirea ordinelor de platd si inregistrarea acestora
-Probleme de casierie, gestiune, aprovizionare, organizare
si functionare
-Actualizarea i verificarea zilnici a soldurilor { vénzirile,
incaséirile §i provenienta acestora)
-Mentinerea la zi 2 finregistrérilor in contabilitate i
registrul de casé
-Mentinerea legiturii cu béincile, institutiile de stat gi/sau
de control, clientii §i furnizorii
-Intocmirea nir-urilor, bonurilor de consum, figelor de
magazie, rapoartelor de gestiune, facturilor, foilor de pontaj

lunar
-Recrutarea §i angajarea de personal

-Stabilirea necesarului de marf¥, selectarea ofertelor §i

intocmirea comenzilor
-Inventarierea periodic# a patrimoniului

-Alte atribufii specifice postului

o Octombrie 2013-Tulie 2015

o Numele si tipul institutiei de invdjdmdnt §i al
organizatiei profesionale prin care s-a realizat
formarea profesionald
Universitatea Ovidius Constanta




Domeniul studiat / aptitudini ocupationale
Administrarea afacerilor

Tipul calificdrii / diploma obfinutd

Auditul i administrarea proiectelor de afaceri
Nivelul de clasificare al formei de instruire /
invdfdmant

Studii universitare de masterat

Septembrie 2005-Iulie 2008

Numele i tipul institutiei de invdtdmdnt i al
organizafiei profesionale prin care s-a realizat
Jormarea profesionald

Academia de Studii Economice din Bucuregti
Domeniul studiat / aptitudini ocupationale
Comert-Turism

Tipul calificdrii / diploma obfinutd

Economist in administrarea afacerilor, comert, turism,
servicii, merciologie §i managementul calititii
Nivelul de clasificare al formei de instruire /
invdjdmant

Studii universitare de licenti

Septembrie 2001-Iunie 2005

Numele gi tipul institutiei de invétdmdnt §i al
organizatiei profesionale prin care s-a realizat
Jormarea profesionald

Colegiul Economic Delta Dunirii Tulcea
Domeniul studiat / aptitudini ocupationale

Economic




o Tipul calificdrii / diploma obfinutd

Tehnician in activit#ti economice

e Nivelul de clasificare al formei de instruire /

Aptitudini §i competente

organizatorice

invdidmant
Studii liceale
' APTITUDINI $1
COMPETENTE
PROFESIONALE
Limba maternii Roménd
Limbi striiine cunoscute | Englezi
Abilitatea de a : citi - bine
scrie - bine
vorbi - bine
:Apmini si competente | - Capacitate de analiza si sinteza,
sociale - Capacitate de asimiliare noi informatii si abilitati

Disponibilitate pentru implicare in activitati socio-
culturale

Orientare §i interes permanent pentru a fi cit mai explicit
si pentru un act de invéiffimént de calitate

Abilitate gi tact in comunicarea interpersonal#

Mentinerea unui standard ridicat al calitdfii activitatii in
conditii de stres de lung# durati

Spirit de initiativi

Inifiativa §i receptivitate la schimbare

Abilitate §i experientli in stabilirea si incadrarea in buget si
la termen a activitéii

Interes permanent pentru perfectionare in domeniul de
activitate




| - Calitsfi de planificare si organizare in gestionarea
concomitents a mai multor sarcini

- Spirit intreprinziitor, caracter dinamic, cooperant, capabil
de a lucra in echipé

- Flexibilitate, loialitate §i etici profesionalé

Aptitudini ;i_competente Cunogtinte avansate de operare PC (MS Excel, MS Word, MS |

tehnice Power Point, MS QOutlook)
Permis de conducere Cat B - Februarie 2009
Alte aptitudini si - Pchtionare?unoﬂinte in domeniul managementului
competente - Curs Manager de Proiect
- Noiembrie 2013

Dezvoltarea competentelor si dobéndirea cunogtintelor de
analizé, evalauare necesare auditorului intern

- Curs Auditor Intern in sectorul Public

- Decembrie 2015
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